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人體研究倫理審查會行政實務工作經驗證明書(附件一)
適用專任審查會年資滿5年(含)以上者
(專任認定說明:僅負責審查會相關行政工作者，若為兼職或同時兼任其他工作者不屬專任)
	中文姓名
	
	審查會名稱
	

	審查會任職之職稱
	
	
	

	專任期間
	在職期間:    年    月    日~    年    月    日 □仍在職 □離職
※若您有其他委員會之工作經歷可累計年資，請分開填寫於另一份證明書並附上該委員會關防，並檢附所屬(曾任職)之機構在職或服務證明書以備查核。

	專職工作職掌
請在下列描述內容中，勾選您負責的工作內容(可複選)

	□ 倫理委員會會議議程和紀錄的準備和保存
□ 定期安排倫理委員會會議並協助會議進行
□ 倫理委員會文件和檔案的準備、發送、存檔與維護
□ 執行行政審查，建立追蹤程序、扮演委員和計畫主持人間溝通的角色、追蹤受試者同意書之修訂
□ 管理、督導與協助倫理委員會行政中心的運作
□ 規劃標準作業程序和規範的準備、審查、修訂和頒佈
□ 執行免審、簡審等案件的審查作業
□ 安排規劃倫理委員會委員、工作人員及臨床試驗人員相關教育訓練課程
□ 監測計畫報告繳交情形與實地稽核執行情形
□ 接受諮詢與申訴
[bookmark: _GoBack]□ 其他研究倫理委員會有關的活動提供必須的行政協助。
若尚有其他工作內容不在上述內清單中，請填入下列表格


	※請確認所提供之內容皆屬實，若發現有偽造、變造、假借、塗改等情事，一經查明，即取消其應考資格並通知相關任職機構。

	審查會關防(若無關防請主委核章)
	
	委員會主任委員簽章
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